Инструкция по заполнению бланка заявления
При заполнении бланка заявления:

1. Заполняют и включают только те листы, которые необходимы. 
2. Для каждого торгового объекта, рынка, торгового центра заполняется отдельный лист.

3. Заполненные листы нумеруются последовательно. 

4. Первый лист не нумеруется, последующие листы имеют номера 02, 03 и т.д. 

5. На первом листе указывается количество всех заполненных листов.
Перечень всех листов приведен в таблице.
	№ п/п
	Наименование листа
	Условия заполнения

	1 
	Заявление
	Обязательно

	2 
	Сведения о торговом объекте
	При наличии торговых объектов

	3 
	Сведения о рынке
	При наличии рынка

	4 
	Сведения о торговом центре
	При наличии торгового центра

	5 
	Сведения о специальных разрешениях (лицензиях)
	При наличии лицензий

	6 
	Сведения о группах товаров
	Обязательно для розничной и оптовой торговли


При отсутствии торговых объектов заполняются следующие листы:

1) «Заявление», в заявлении указываются формы торговли;

2) «Сведения о специальных разрешениях (лицензиях)»; 
При наличии торговых объектов заполняются:

1) «Заявление», в заявлении указывается перечень листов со сведениями о торговых объектах, рынках, торговых центрах;
2) «Сведения о торговых объектах»; 

3) «Сведения о специальных разрешениях (лицензиях)»;

4) «Сведения о группах товаров».
При наличии рынков, торговых центров заполняются:

1) «Заявление», в заявлении указывается перечень листов со сведениями о торговых объектах, рынках, торговых центрах;
2) «Сведения о торговых центрах»;

3) «Сведения о рынках»;

4) «Сведения о специальных разрешениях (лицензиях)».
Все сведения заполняются в соответствии с Приложением А:
1) Форма собственности заполняется в соответствии с таблицей А.1;
2) Организационно-правовая форма заполняется в соответствии с таблицей А.2;
3) Формы торговли заполняются в соответствии с таблицей А.3;
4) Методы продажи заполняются в соответствии с таблицей А.4;

5) Формат, вид, тип, специализация торгового объекта заполняются в соответствии с таблицей А.5; 

6) Наценочная категория заполняется в соответствии с таблицей А.6;

7) Место расположения заполняется в соответствии с таблицей А.7;

8) Контингент потребителей заполняется в соответствии с таблицей А.8;

9) В сведениях о группах товаров:

· наименования групп заполняются в соответствии с таблицей А.9;

· группы товаров заполняются для розничной и оптовой торговли;

· для общественного питания отмечается реализация алкогольных напитков, пива и табачных изделий;
· при реализации алкогольных напитков и пива в колонке «Особые условия» указать, как осуществляется реализация: на вынос или в розлив;
10) В сведениях о лицензиях наименование вида деятельности и перечень составляющих работ и услуг заполняются в соответствии с таблицами  А.10 и А.11.
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